Szczegotowa procedura przygotowania do egzaminu dyplomowego
na Wydziale Artystycznym w roku akademickim

Etap |
Przygotowanie merytoryczne

Woczytanie pracy do systemu

Etap I

Dziekanat

Etap Il
Recenzje pracy

1. Student przesyta elektroniczne
wersje: ukonczonej czesci
teoretycznej i czesci artystycznej
pracy dyplomowej do akceptaciji

promotorow — zgodnie z
harmonogramem przedstawionym
przez promotorow.

2. Promotorzy po zaakceptowaniu
pracy dyplomowej jednoczesnie:
a. zaliczajg przedmioty
dotyczace pracy dyplomowej
b. rozpoczynajg procedure
dopuszczenia pracy do obrony
c. informujg o tym fakcie
studenta oraz Dziekan.

3. Student wczytuje na swoim
koncie StudNet wersje
elektroniczng czesci teoretycznej
pracy (zaakceptowang wczesniej
przez promotora) w zaktadce

w zaktadce Prace dyplomowe —

4. Promotor czesci teoretycznej

Prace dyplomowe —JSAoraz |5

ORPD
(po pozytywnym wyniku JSA)
dodatkowo z wszystkimi
zatgcznikami
i skanem oswiadczeniem
0 jej oryginalnoSci

dokonuje antyplagiatowego
sprawdzenia pracy. Po

uzyskaniu wyniku pozytywnego

kieruje prace do recenzji.

5a. Promotor czesci
teoretycznej przekazuje
kompletny plik pracy
recenzentowi.
Promotor oraz recenzent
wypetniajg formularz recenzji
pracy w systemie PracNet

b. Promotor czesci artystycznej

przekazuje kompletny plik pracy

recenzentowi.
Promotor oraz recenzent
wypetniajg formularz recenzji
czedci artystycznej pracy.
Recenzent przesyla recenzje
promotorowi i dyplomantowi.

6. Promotor — po uzyskaniu od
recenzenta pozytywnej recenzji
pracy teoretycznej — kieruje te
prace do obrony (w zaktadce
JSA) oraz zatwierdza prace
(w zaktadce ORPD).

Etap IV
Przygotowanie pracy do
wystania na UZ

Etap IV c. d.

Etap V
Promotor

7. Student po sprawdzeniu
w systemie StudNet statusu pracy:
a) w zaktadce Praca dyplomowa:
JSA: ,praca skierowana do
obrony”,
b) w zaktadce ORPD: ,praca
zaakceptowana przez promotora”
przygotowuje prace do wystfania.

8. Student drukuje 1 egzemplarz
czesci teoretycznej pracy
dyplomowej (w migkkiej oprawie,
wydruk dwustronny), nagrywa
ptyte z plikiem pracy w formacie
pdf ze skanem podpisanego
oswiadczenia o jej oryginalnosci.

Student nagrywa prezentacje
czesci artystycznej pracy zgodnie
z wymaganiami podanym w
szczegoOtowych zasadach
dyplomowania.

Student wypetnia, drukuje
i podpisuje:
a) o$wiadczenie o gotowosci
czesci artystycznej z akceptacjg
promotora (moze by¢ skan),
b) oswiadczenie
0 udostepnieniu pracy
teoretycznej,
c) o$wiadczenie
0 udostepnieniu pracy
artystycznej.

9. Student sktada prace

w terminie na 7 dni przed
planowanym terminem obrony
jednak nie pozniej niz do

30 czerwca
w

Biurze Obstugi Studenta nr 2
ul. prof. Szafrana 1
65-516 Zielona Géra

10. Promotor czesci
teoretycznej drukuje we
wilasnym zakresie i podpisuje
raport JSA
i przekazuje do:

Biura Obstugi Studenta nr 2
ul. prof. Szafrana 1
65-516 Zielona Géra

w terminie do 7 dni od
planowanej daty obrony




Etap VI
Obrona

Etap VI
Po obronie

11. Terminy obron oraz przewodniczgcych
komisji egzaminacyjnych ustala Dziekan
w porozumieniu z dyrektorami instytutéw oraz
promotorami.
Sekretariat Dziekana przekazuje wszystkim
informacje o planowanej obronie

Pracownik BOS-u nr 2 wprowadza do systemu
Dziekanat termin obrony dla kazdego studenta
(dzien, godzina)

Rekomendowany czas na przeprowadzenie
jednej obrony to 30-60 minut.

12. Przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej
otrzymuje dokumenty potrzebne do
przeprowadzenia obrony (prace, protokot
i recenzje) z Biura Obstugi Studenta

13. Po przeprowadzeniu egzaminéw dyplomowych
przewodniczgcy komisji sktada wypetnione protokoty

wraz z recenzjami w sekretariacie Dziekana,

nastepnie w nieprzekraczalnym terminie do 2 dni

od daty egzaminu dyplomowego dokumenty
przekazywane sg do Biura Obstugi Studenta.

14. Biuro Obstugi Studenta na prosbe studenta
wystawia zaswiadczenie o ukohczeniu studiéw
i zajmuje sie przygotowaniem dyplomu.

15. Dyplom, ktory nie zostat przez absolwenta
odebrany osobiscie w terminie uzgodnionym z
Biurem Obstugi Studenta (nie pdzniej niz 25 dni
po egzaminie dyplomowym) zostanie przestany
za posrednictwem Poczty Polskiej na adres
korespondencyjny absolwenta.




